Guatemala 30 de junio de 2,020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo
por Servicios Profesionales Numero 2317-2020 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Numero 573-2020 correspondiente al mes de junio del presente afio y

para el cobro de mis honorarios estoy presentando Serie: 38A43809 Nimero de
DTE: 1210400926

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacion y
seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al proyecto de
Servicio Civico.

2. Asesorar en la atencién de consultas internas y externas relacionadas al
proyecto de Servicio Civico.

3. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de
planillas de pago de los Servidores Civicos por municipios y departamentos.

4. Asesorar en el desarrollo de lineamientos para la verificaciéon de la
acreditacion de los estipendios a los Servidores Civicos con base en los
lineamientos establecidos por el Departamento Financiero.

5. Asesorar en la logistica y planificacién de capacitaciones para servidores
civicos.

6. Asesorar en las actividades desarrolladas por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando le sea requerido.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se brindé asesoria en los procesos de solicitud y seguimiento de
requisiciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia durante el mes de
junio.

2. Se brindé asesoria en redacciéon de conocimientos relacionados a los
procesos del Proyecto de Servicio Civico 2020 del Ministerio de Cultura y
Deportes.



3. Se asesord en cuanto a Iz planificacion de agenda de inicio de actividades
del Proyecto de Servicio Civico 2020 del Ministerio de Cultura y Deportes.

4. Se brind6 asesoria en la inauguracién Proyecto de Servicio Civico 2020 del
— Ministerio de_Cultura y-Deportes. - : '

5. Se brindé asesoria en correcciones y actualizaciéon de informacion del

Proyecto de Servicio Civico 2020
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o , Guatemala de |3 Asuncién,

Sefor

30 de junio del 2020

—Carlos Roderico-Sandoval Chajén
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle

mi Informe Final de Actividades, conforme o estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 2317-2020 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Numero 573-2020, Correspondiente al periodo de
01 de abril al 30 de junio del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

Se asesoré en el desarrollo de lineamientos para la correcta planificacién y

seguimiento de los planes de trabajo y proyectos asignados al proyecto de
Servicio Civico.

. Se asesoro en la atencion de consultas internas y externas relacionadas al

proyecto de Servicio Civico.

. Se asesoro en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracién de

planillas de pago de los Servidores Civicos por municipios y departamentos.
Se asesor6 en el desarrollo de lineamientos para la verificacion de la
acreditacion de los estipendios a los Servidores Civicos con base en los
lineamientos establecidos por el Departamento Financiero.

Se asesord en la logistica y planificacién de capacitaciones para servidores
civicos.

Se asesord en las actividades desarrolladas por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando fue requerido.

Eilyy, Yarima Arriola
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- ___Guatemala de la Asuncion,———

30 de junio del 2020

Sefor

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro: ,

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle
mi Informe Final de Resultados, conforme lo estipulado en el contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Ntmero 2317-2020 aprobado
mediante el acuerdo Ministerial Numero 573-2020, Correspondiente al periodo de
01 de abril al 30 de junio del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se brindd asesoria de informacién para convocatoria de alistamiento de
Servidores Civicos 2020.

2. Se asesor6 la realizacion de justificaciones de requisiciones de
mantenimiento del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia durante los
meses abril y mayo 2020.

3. Se brindé asesoria en los procesos de solicitud y seguimiento de
requisiciones de mantenimientos del Parque Erick Bernabé Barrondo
Garcia.

4. Se brind6 asesoria para cambios y redistribucion de presupuesto del Plan
Operativo Anual -POA- del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia segln lo
solicitado por autoridades por pandemia Covid-19.

5. Se brind6 apoyo en redaccién de oficios de solicitud de modificaciones
presupuestarias y cambios de insumos de cuatrimestres del Plan Operativo
Anual -POA- del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia segun lo solicitado
por autoridades por pandemia Covid-19.

6. Se brindé asesoria en realizacién de anteproyecto 2021 del Plan Operativo
Anual -POA- del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia.

7. Se brindé asesoria en los procesos de solicitud y seguimiento de
requisiciones del Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia durante el mes de
junio.

8. Se brindé asesoria en redaccién de conocimientos relacionados a los
procesos del Proyecto de Servicio Civico 2020 del Ministerio de Cultura y
Deportes.

9. Se asesor6 en cuanto a la planificacion de agenda de inicio de actividades
del Proyecto de Servicio Civico 2020 del Ministerio de Cultura y Deportes.



10.Se brindé asesoria en Ia inauguracion Proyecto de Servicio Civico 2020del
Ministerio de Cultura y Deportes.

11.Se brindd asesorla_en_COercolones

— Proyecto de-Servicio-Civico 2020 —

_y_actualizacién_de_informacién—del
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